Tietoa Sytyn jasenyhdistyksille

Tilat ja tarjoilut

Jaseneksi liittymisen jalkeen yhdistyksella on mahdollisuus kuitata Sytyn avain
kayttdéonsa. Avain mahdollistaa asioinnin Sytyssa myos toimiston aukioloaikojen
ulkopuolella. Jokainen yhdistys saa kayttoonsa yhden avaimen ja lisaavaimista
keskustellaan erikseen. Kadonneesta avaimesta laskutetaan avaimen kuitannutta henkilb6a
(100€).

Yhdistyksille luovutettu avain sopii Sytyn ulko-oviin, ja tilojen viimeisella kayttajalla on
vastuu ovien tuplalukituksesta huolehtimisesta. Toimiston aukioloaikojen ulkopuolella
Helsingintien puoleinen etuovi on automaattisesti sahkolukossa, mutta tilaisuuksiin
osallistujilla on mahdollisuus soittaa ovikelloa.

Avaimen haltijalle
Ennen kokoontumisen alkua:

- Avaimen haltija tulee sis&&n takaovesta

- Jos paikalla ei ole henkilbkuntaa tai muita ryhmié, etuoven turvalukko on kdytdssa.

- Avaa etuoven turvalukko, jotta paaset avaamaan osallistujille ulko-oven

- Pé&é&oven séhkoélukon avausnappi on eteiskédytévélla, toimiston oven vieressa.
Nappia painetaan, kunnes ovi on avattu.

Kokoontumisen jalkeen:

- Varmista, etté kaikista séhkoélaitteista on virta pois. (Kahvinkeitin!)
- Merkitse osallistujamééré eteisessé olevaan vihkoon

- Lukitse pééoven turvalukko

- Sulje véliovet etu- ja takaovella

- Sammuta valot

- Avaimen haltija poistuu viimeisené ja lukitsee takaoven turvalukon.

Sytyn tilojen kayttd on jasenyhdistyksille maksutonta. Tilavaraukset tehdaan yhdessa
Sytyn henkildkunnan kanssa. Varaukset tuleville kausille ja mahdolliset peruutukset
kannattaa tehda hyvissa ajoin, jotta varaussysteemi pysyy sujuvana. Peruutuksista tulee
ilmoittaa mahdollisimman pian, jotta kayttamatta jaavat tilat voidaan vapauttaa muiden
kayttoon.

Ryhmasta vastaava tayttaa jokaisen kokoontumisen jalkeen Sytyn eteisessa olevaan
seurantavihkoon kokoontumisen tiedot.
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Sytyn nettisivuilta I0ytyvasta ajantasaisesta tilavarauskalenterista nakyvat tehdyt varaukset
ja vapaat tilat. Kalenterissa nékyvien varausten alkuun on lisétty puolen tunnin
valmisteluaika.

Salin, Salongin ja Kamarin tilavaraukset sisaltavat keittion, keittiovarusteiden ja
kahvitarpeiden vapaan kaytan (astiat, kahvinkeitin, kahvi / tee, maito, sokeri).

Keittion ohjeet:

- Huomioi muut kéyttéjét ja siisti paikat lahtiessési
- Keita kahvia vain tarpeen mukaan

- Sammuta kahvinkeitin k&ytdn jélkeen

- Kaada valmis kahvi termoskannuun

- Jos keitit kahvia vahingossa lilkaa, tarjoa muille

- Likaiset tiskit voi laittaa astianpesukoneeseen / siististi tiskipdydalle tai
tarjoiluvaunuun.

- Tiskikoneen saa laittaa pé&élle vain Sytyn tyéntekija!

- Jadkaappia saa kéyttaa tarjoilujen séilytysté varten, pakastin on tarkoitettu
ainoastaan Sytyn omaan kayttéén. Jéékaappiin jétetyt tuotteet on hyvéa
nimikoida.

Jasenyhdistyksilla on mahdollisuus tilata Sytyn tilaemannaltd kokoontumisiin suolaisia ja
makeita leivonnaisia. Tarjoiluvaraukset tulee tehda viimeistaan 3 vrk ennen varsinaista
tilaisuutta.

Tarjoiluhinnasto:
Makea piirakka

- pyobreé vuoka 25 €
- pellillinen 30 €

Suolainen piirakka

- pybreé vuoka 25 €
- pellillinen 32 €

Kuivakakku 18 €
Pullat 1,50 € /kpl
Sampylét 2,50 € /kpl

Kaikki tuotteet valmistetaan laktoosittomina. Kysy erikseen mahdollisuutta gluteenittomiin
tuotteisiin.
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Yhdistystoimisto on kateva tila yhdistysten asioiden hoitamista varten. Yhdistystoimistoa

voi kayttaa ilman varausta tilan ollessa vapaana, mutta ajanvarauksen tehneet ovat
etusijalla.

Yhdistystoimiston kayttajat merkitsevat kayntinsa yhdistystoimistossa olevaan vihkoon.

Tila- ja tarjoiluvaraukset + peruutukset: foimisto@salonsyty.fi, p. 040 356 2016.

Linkki Tilavarauskalenteriin.

Liittyessaan Sytyn jaseneksi yhdistykset saavat oman hyllytilan Kaappilasta yhdistyksen

tavaroiden sailytysta varten.

Kaappilan saannot:

1.

Yhdistyksilla on omat, nimetyt hyllyt Kaappilassa tai muussa yhdistykselle

osoitetussa tilassa. Vain néita hyllyja kdytetadén omien tavaroiden séilyttémiseen.

Mikéli tavaroita séilytetdédn oman kaapin péélla, ne pakataan kannellisiin
muovilaatikoihin niin, ettei tavaroiden osalta ole minkaéanlaista putoamisvaaraa.
Muovilaatikot pitdé nimeté selvésti. Kaapin paéllisesté séilytyksesté on sovittava
samaa kaappia kéyttavén toisen yhdistyksen kanssa.

Kaappilan lattialle ei saa jéttééa tavaroita, jotta niisté ei aiheudu vaaraa tai haittaa
muille Kaappilan kayttéjille ja tilan siivoukselle. P6ytéa on pidettévéa tyhjana.

Roskat (tyhjat pahvilaatikot, paperit yms.) jokainen huolehtii itse asianmukaisiin
roska-astioihin ja kerdyspisteisiin.

Oven takana, ATK-kaapin alla tai vieresséa séilytetdan yhteiseen kéyttéén tarkoitetut

tavarat, esim. flappitaulu ja peleja.

Mikéli ohjeiden noudattamisessa ilmenee laiminlyéntejé, voi Salon Syty ry:n hallitus

antaa kyseiselle yhdistykselle huomautuksen asiasta. Jos tavaroita ei
huomautuksesta huolimatta séilyteté sdéntéjen mukaisesti, voi Salon Syty ry:n
hallitus poistaa Kaappilasta sdéntbjen vastaisesti séilytetyt tavarat.

Sédédnnét on laadittu turvallisuuden, tasapuolisuuden ja yhteisen viihtyvyyden
sdilymiseksi.

Yhdistyksilla on mahdollisuus kayttaa myds Sytyn ylakerrassa sijaitsevaa arkistotilaa.
Arkistotilasta laskutetaan vuokra kerran vuodessa jasenmaksulaskutuksen yhteydessa.
Vuokran suuruus maaraytyy vuokraajien lukumaaran mukaan.

Vuokrakaudella 1.5.2024-30.4.2025 vuokrahinta viidelta yhdistykselta on 120
€/vuosi.

Arkistotilan vuokrannut yhdistys toimittaa itse ylakertaan kaapin tavaroiden sailytysta

varten.
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Ylakertaan paasee toimiston aukioloaikoina pyytamalla avaimen lainaksi henkildkunnalta.
Avain palautetaan aina heti kaynnin jalkeen.

Sytyltd on mahdollista vuokrata ja lainata erilaisia tarvikkeita seka apuvalineita toiminnan
toteuttamisen tueksi. HenkilOkunnalta voi kysya lisaa erilaisista mahdollisuuksista.

Telttavuokra 30 € / péivéa
Péytéavuokra 5 € / péivéa
Luentojen materiaalimaksu 5 €
Projektorivuokra 20 € / vrk

Kadonnut avain 100 €

Toimistopalvelut

Sytyn henkilokunta on paikalla jasenyhdistyksia varten — Neuvomassa, opastamassa ja
tukemassa. Toimistolta yhdistykset ja vapaaehtoiset saavat apua monenlaisiin
yhdistysasioihin: kopiointi, digiasiat ja yhdistystoiminta.

Yhdistys ilmoittaa sahkopostiosoitteet jasenyhdistysten yhteystietolistalle. Syty kayttaa
listaa ajankohtaisista tapahtumista ja yhdistystoimintaan liittyvista asioista tiedottamiseen.
Sahkdpostiosoitteet ja mahdolliset muutokset: veera.halli@salonsyty.fi, p. 0400 752 611.

Jasenyhdistykselle laaditaan oma koodi tulostusta ja kopiointia varten. Koodilla
tulostettaessa tulosteiden ja kopioiden maarat kirjautuvat jarjestelmaan, jonka perusteella
yhdistyksia laskutetaan kaksi kertaa vuodessa. Tarvittaessa koodia voi tiedustella
henkilokunnalta. Tulostaminen kay katevasti yhdistystoimistossa olevalla tietokoneella,
joka on tarkoitettu yhdistysten asioiden hoitamiseen.

Kopioiden / tulosteiden hinnasto:

Mustavalkoinen Vérillinen
A4 0,07 €/ kpl A4 0,15 €/ kpl
A3 0,14 €/ kpl A3 0,30 €/ kpl

Hintoihin siséltyy valkoinen 80 g paperi. Tarvitsemansa vérillisen, paksumman tai muun
erikoispaperin asiakas hankkii itse, eiké sitd hyvitetd kopioiden hinnassa.
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Syty pyrkii toiminnallaan edistamaan jasenyhdistystensa tunnettavuutta ja nakyvyytta.
Jokainen yhdistys saa jaseneksi liityttyaan oman lokeron Sytyn esitehyllysta. Naiden
esitteiden avulla Sytyn henkilokunta voi esitella jasenyhdistystensa toimintaa
kiinnostuneille. Jasenyhdistys vastaa itse esitteiden ajantasaisuudesta.

Lisaksi tarjolla on mahdollisuus jasenkirjeiden edulliseen postittamiseen, ja toiminnan
mainostamiseen Sytyn kuukausitiedotteessa seka infomonitorissa.

Lisatietoja postituksesta voi kysella ICT- ja yhdistystoiminnan asiantuntija Lauri Kivelalta.

lauri.kivela@salonsyty.fi, p. 044 555 0938.

Muusta viestinnan tuesta ja kuukausitiedotteessa/infomonitorissa mainostamisesta voi
kyselld yhdistystoiminnan asiantuntija Petra Lehtoselta. petra.lehtonen@salonsyty.fi , p.
040 356 2016.

Muista yhdistystoimintaan ja jasenyyteen liittyvista asioista saa tietoa Sytyn
toiminnanjohtaja Veera Hallilta. veera.halli@salonsyty.fi, p. 0400 752 611.

Syty pyrkii jarjestamaan tapahtumia ja koulutuksia, jotka tukevat jasenyhdistysten ja niiden

vapaaehtoisten elinvoimaisuutta seka toimintaa. Toiveita ja ehdotuksia tilaisuuksien
sisalloista ja aiheista otetaan jatkuvasti vastaan. Yleisten tilaisuuksien lisaksi tarjolla on

myods yhdistyskohtaisempaa opastusta ja neuvoja tieto- ja viestintatekniikkaan liittyen seka

yhdistystoiminnan tueksi suunniteltuja koulutuskokonaisuuksia.

Tapahtumiin ja sisaltdihin liittyvat yhteydenotot: toimisto@salonsyty.fi, p. 040 356 2016.

Digineuvontaan ja koulutuskokonaisuuksiin liittyvat kyselyt: lauri.kivela@salonsyty.fi, p.
044 555 0938.
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